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メールの設定 ・ ・ ・ office outlook 2007 の場合

メールの設定を行いましょう！
電子メール

Microsoft office outlook

＊コンピューターのスタートメニューより 『 Microsoft office outlook 』 を起動します。

下のような画面が表示されます。

＊メニューバーより＞＞＞ツール＞＞＞アカウント設定をクリック

ここをクリック
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メールの設定を行いましょう！
電子メール

Microsoft office outlook

ここをクリック

＊新規をクリック！

＊次へをクリック！

次へをクリックする。

メールの設定 ・ ・ ・ office outlook 2007 の場合
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メールの設定を行いましょう！
電子メール

Microsoft office outlook
＊チェックボックスにチェックを入れる＞＞＞次へをクリック！

＊次へをクリック！

①　チェックボックスにチェックを入れる。
②　次へをクリックする。

次へをクリックする。

メールの設定 ・ ・ ・ office outlook 2007 の場合
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メールの設定を行いましょう！
電子メール

Microsoft office outlook
＊アカウント情報を入力します。

①

②

③

④

⑤

⑥

お手元にサーバー会社からの取得情報をご用意下さい。

①　送信時に相手に送られる宛名です。

②　メールアドレスを入力

③　受信サーバー （ＰＯＰ）

④　送信サーバー （ＳＭTP)

⑤　メールアドレスを入力

⑥　パスワードを入力

※詳細はサーバー会社にお問い合わせ下さい。

全て記入後、 クリック

メールの設定 ・ ・ ・ office outlook 2007 の場合

※２５→５８７に変更

※チェックを外し
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メールの設定を行いましょう！
電子メール

Microsoft office outlook

アカウント設定のテストをクリック

＊接続テストを行います。

メールの設定 ・ ・ ・ office outlook 2007 の場合

※送信サーバーは認証が必要

受信メールサーバーと同じ設定を使用する

にチェックを入れる

ここをクリック
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メールの設定を行いましょう！
電子メール

Microsoft office outlook

メールの設定 ・ ・ ・ office outlook 2007 の場合

＊接続に成功した場合下記の正常画面が表示されます。

タスク確認後閉じるをクリック

接続に失敗した場合は、 もう一度アカウント情報の入力をご確認下さい。

アカウント設定テスト完了後、次へをクリック

完了ボタンで閉じる
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